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Effizient schreiben – Gedanken schnell und verständlich in Schrift umsetzen

  

Ziel: 

Sie reduzieren die Zeit, die Sie für Ihre schriftliche Kommunikation benötigen. Sie erlernen eine völlig 

neue Technik zur Anhebung Ihrer allgemeinen Schreibkompetenz. Sie formulieren präziser und 

professioneller und überzeugen mit treffsicheren Formulierungen. 

Zielgruppe: 

Alle, die ihre Gedanken strukturierter und schneller zu Papier bringen wollen und in ihrem 

Berufsalltag häufig Schreiben verfassen. 

Inhalt: 

Kennen Sie die Situation? Sie möchten einen oder mehrere Gedanken zu Papier bringen. Eben war 
noch alles da: die Einleitung, die wichtigsten Argumente, einige Redewendungen. Doch jetzt, wo Sie 
es formulieren wollen, ist es auf einmal weg. Sie schreiben, streichen einige Passagen, versuchen es 
erneut. Das alles kostet Zeit. Zeit, die Sie benötigen, um andere Dinge zu erledigen.  
 
Nach zwei Trainingstagen sind Sie in der Lage, die Zeit, die Sie für Ihre Korrespondenz bzw. das 
Verfassen von Berichten benötigen, zu halbieren. Anhand von 6 Schritten lernen Sie effiziente, 
aussagekräftige und treffsichere Texte zu formulieren, die beim Leser die gewünschte Reaktion 
erzielen. 
 

 Ihre Schreibkompetenz steigt: Egal ob Geschäftsbrief, Offert,  Business-Report, Bewerbung, 
Präsentation oder Executive Summary – sie texten professionell und stilsicher. 

 Ihre Leser verstehen sofort, was Sie sagen wollen und können richtig reagieren. 

 Sie bringen die Botschaft gleich auf den Punkt ohne wiederholtes Redigieren und Ausbessern 
und sparen so Zeit beim Verfassen der Texte. 

 Das Resultat: Schriftstücke, die einen hohen Impact beim Empfänger erzielen und das 
professionelle Image Ihres Unternehmens unterstreichen. 

Hinweis: 

Bereits vorhandene, für Sie typische selbst verfasste Schriftstücke, bzw. Ihr Laptop bitte mitnehmen. 

Kunden Empfehlungen: http://bit.ly/Empfehlungen 

Weitere Informationen: http://www.immediate-effects.com/de/prowrite 

 
Kontakt: 
immediate effects   Haupstrasse 63 EG 
Mr. Göran Askeljung  1140 Vienna, Austria 
Director   +43-(0)1-8900213-0 
    office@immediate-effects.com 
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